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,' ETB CO1 101 Cémo presentar los proyectos de programas de 15-01-2018
zJetb

Procedimiento asociado: ETB CO1 Contratacién de programas a productoras

Norma/ Instruccion

Objeto y alcance Establecer las caracteristicas de calidad que deben tener las producciones internas, asociadas
y por encargo.

Esta instruccién corresponde tanto a los procesos de ETB como a los de las productoras que
proveen contenidos para ETB.

El uso de esta instruccion es opcional en las emisiones, o en los programas que deben
realizarse en formato estandar debido a la urgencia impuesta por la actualidad.

Propietario/a Direccion de Produccién

Documentacidn aplicable

Responsable de Sistema de Periodo de
Documento . . ;
archivo archivo archivo
p . Di .,
royectos de programa admitidos ireccion de Informatico Continuo
Programas
P iti Mi P
royectos de programa admitidos creados en Miramon roductor/a de Aplicacién BPP Continuo
ETB
Seguimiento
N2 Version Fecha y modificaciones
1 28/01/2003 12 redaccion de la instruccion.
2 21/06/2004 Un unico anexo que recoge los recursos y el cronograma, y adicion de las caracteristicas para
grafismo y estilismo.
3 15/01/2018 Reformulacién de la instruccién.

Descripcion

Los proyectos de programa de television que presentan las productoras a ETB deben contener en la
documentacion escrita del proyecto, la informacidon minima que se solicita en la presente instruccion:

1- TIPOLOGIA GENERAL:

NIVEL BASICO: Se considera nivel bdsico toda la informacién necesaria que el Comité de Programa
precisa para valorar si el contenido es apto para su adjudicacidn y, en su caso, contratacion. Todos los
proyectos deben llevar, como primera pagina, la portada de proyectos de ETB.

El Comité de Programa debe disponer de las claves y referencias del programa, una escaleta tipo del
mismo, recursos asociados, sistema de produccion, derechos y coste total estimado y su desglose.

En los proyectos presentados por “Concurso de proyectos” para pitching se pueden presentar
proyectos con un grado de informacién menor. En el caso de superar la primera lectura y la
presentacion formal, en sesidn presencial, corresponde a la productora completar el proyecto en el
plazo de 6 semanas.

Corresponde a la productora, en su caso, la actualizacidn del proyecto.

NIVEL FABRICACION: Los proyectos cuya fabricacién precisan de recursos técnicos propios de EiTB
(UM’s, recursos en la sede de Bilbao o de Miramon) desarrollaran una informaciéon adicional
completa/suficiente para disefiar y desarrollar la fase de todos los aspectos que intervienen en su
produccién/fabricacion.
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2- TIPOLOGIA ESPECIFICA FICCION PARA TELEVISION:

NIVEL BASICO: Se considera nivel basico toda la informacién necesaria que el Comité de Valoracién
precisa para evaluar si el contenido es apto para su adjudicacion y, en su caso, contratacién. Todos los
proyectos deben llevar, como primera pagina, la portada de proyectos de ETB.

El Comité de Valoracidon de ficcién debe disponer de las claves y referencias del proyecto, un
tratamiento en el caso de las series, y un guién en el de las peliculas para televisién. Ademas habran
de presentarse los recursos asociados, sistema de produccién, derechos y coste total estimado y su
desglose.

En los proyectos presentados por “concurso de proyectos” para pitching se pueden presentar
proyectos con un grado de informacidn menor. En el caso de superar la primera lectura y la
presentacion formal, correspondera a la productora completar el proyecto en el plazo establecido.

NIVEL FABRICACION: Los proyectos cuya fabricacién precisan de recursos técnicos propios de EiTB
(UM’s, recursos en la sede de Bilbao o de Miramon) desarrollaran una informaciéon adicional
completa/suficiente para disefiar y desarrollar la fase de todos los aspectos que intervienen en su
produccién/fabricacion.
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1. TIPOLOGIA GENERAL
Nivel basico: Informacion minima de todos los proyectos

Caracteristicas Descripcion

Se insertard en el documento principal del proyecto, a modo de primera pagina, la
portada establecida por EiTB. Debe cumplimentarse correctamente, teniendo en cuenta
todos los campos. Firmado.

Portada de los
proyectos de ETB

Conocer el titulo Titulo propuesto para el programa.

En caso de ser la continuacién de un formato ya existente, hay que indicar el titulo
original.

Conocer la idea Indicar de manera clara:
Género: a qué categoria de programas podria corresponder el proyecto.
Sinopsis: explicar en qué se basa la idea de la manera mas corta y precisa (two lines).

Estructura: descripcion de las secciones que conforman cada emisién. Ademas de
describir la serie completa, en caso de tener estructura de serie.

Referencias del programa: analizar otros programas similares en cuanto a género, tema
u otras caracteristicas, para facilitar la definicién y comprensidn del proyecto.

Conocer al equipo Creativo: quiénes conforman la produccidn ejecutiva y la direccién del programa.

Artistico: propuestas de comunicadores y comunicadoras, actores o actrices
protagonistas o colaboradores y colaboradoras, segun lo que corresponda.

Conocer las claves de la = Duracién: duracién prevista para cada programa.

programacion . , , , .
Numero de capitulos: el nimero minimo, en caso de que corresponda especificarlo.

Periodicidad de la emision (diaria, semanal, especial, etc.).

Horario: horario propuesto para la emisién.

Publico objetivo: publico que presuntamente vera el programa.

Escaleta tipo Escaleta tipo del programa: descripcién basica de la estructura y de cada seccioén.

Informacion suficiente para comprender el contenido, la narrativa y el ritmo.

Claves para el éxito Criterios para el éxito del programa en la programacion de la cadena o la idoneidad del
programa.
Criterios multimedia Promocidn del programa e interaccidn en Internet y redes sociales.

Planificar la produccién 1. Emisidn: en directo o grabada.

y conocer los recursos 2. Sistema de produccién: por secciones, por secuencias, por fragmentos grabados
previamente, etc.

3. Dias de grabacién: nimero de dias para grabar el programa, tanto en platé como en
exteriores.

4. Platé: tamanfio y tipo de plato.
Equipo para grabar en exteriores: tipo de equipamiento requerido.
Calendario/Cronograma para la puesta en marcha y la produccién.

Conocer el presupuesto Se debe especificar el costo de cada programa y los medios que tiene que aportar la
cadena, o si se trata de una «cinta entregada en mano» (Informacion General).
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PITCHING - NIVEL 2

Para participar en concursos tipo pitching no es obligatorio incluir esta parte en el proyecto.

Pasado el filtro de analisis y en caso de ser convocado al pitching presencial, es obligatorio entregar la informacién
correspondiente Nivel 2 con 10 dias de antelacidn a la fecha del pitching.

Caracteristicas

PITCHING - NIVEL 2

Version Plantilla: mayo 2010

Descripcion

El presupuesto del programa se debe dividir, al menos, en estas categorias:

Derechos: formato, musica, guiodn, etc.

Equipo técnico: nimero de trabajadores y trabajadoras que trabajardn en cada
categoria, los salarios y la duracion exacta del trabajo.
- Seguridad Social.

Equipo artistico: corresponde a los presentadores/as, actrices y actores y otros
participantes. Hay que especificar el salario que le corresponde a cada uno.
- Seguridad Social.

Invitados/as y publico: se deben indicar por separado los gastos correspondientes a
estos servicios.

Medios técnicos.

Dietas, viajes y gastos de alojamiento: correspondientes al equipo técnico y artistico.
Arrendamientos.

Escenografia y atrezzo.

Maquillaje y vestuario.

Premios.

Gastos generales y otros.

Preproduccidn: las secciones y el coste y la duracién de cada una de ellas.

Beneficio industrial.

Sponsors - patrocinadores — otras fuentes de financiacion.

Los medios que tendrd que proporcionar ETB en la produccidn, el nimero de dias
necesarios para hacer cada programa y las particularidades de cada medio, lo mas
detalladamente posible.

Estudio.

Unidad Mdvil.

ENG.

Edicion.

Postproduccion de video.

Postproduccion de audio.

Grafismo.

Promocidn.

Internet / redes sociales.

Otros: teléfonos, equipos informaticos y otros medios para la grabacion.

Oficina: a cuantas personas esta destinada y las infraestructuras necesarias,
especificadas.

Komunikazioa/ Estrategia
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Proceso de fabricacion: informacion minima de todos los proyectos

En caso de que haya alguna modificacion, todo lo anterior estara debidamente actualizado. A su vez, se sumaran estas

caracteristicas al proyecto:

Caracteristicas
Criterios de realizacion

Criterios de
escenografia

Criterios de iluminacion

Criterios de sonido

Criterios de grafismo

Criterios de estilismo

Version Plantilla: mayo 2010

Descripcion
Criterios que la direccidn del programa puede tener respecto a la realizacion.

Sets: los sets necesarios para el programa y la descripcion de la funcién que
cumplirdn. También la importancia que cada set tendra en el programa.

Movimientos: descripcidon de los movimientos que los y las presentadoras y
participantes realizaran tanto en el set como entre otros sets.

Apariencia: criterios sobre la apariencia.

Referencias: referencias de otros programas que puedan ser Utiles para un programa
especifico.

Criterios que la direccion del programa pueda tener respecto a la iluminacion.

Criterios que la direccion pueda tener respecto al tratamiento del sonido
(actuaciones en directo o en play back, si se necesita un micréfono inalambrico o no,
etc.).

Criterios que la direccion del programa pueda tener respecto al grafismo.

Criterios que la direccion pueda tener respecto a maquillaje, peluqueria y vestuario.

Komunikazioa/ Estrategia
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2. PROGRAMAS DE FICCION
Nivel basico: Informacidon minima de todos los proyectos

Caracteristicas

Portada de los
proyectos de ETB

Conocer el titulo

Conocer la idea

Conocer al equipo

Conocer las claves de la
programacion

Contenidos

Claves para el éxito
Criterios multimedia

Planificar la produccién
y conocer los recursos

Conocer el presupuesto

Version Plantilla: mayo 2010

Descripcion

Se insertara en el documento principal del proyecto, a modo de primera pagina, la
portada establecida por EiTB. Debe cumplimentarse correctamente, teniendo en
cuenta todos los campos. Firmado.

Titulo propuesto.

Indicar de manera clara:
Idea, Concepto.
Género: a qué categoria podria corresponder la ficcion.

Sinopsis: explicar en qué se basa la idea de la manera mas corta y precisa (two lines).
Referencias del programa: analizar otras ficciones similares en cuanto a género, tema

u otras caracteristicas, para facilitar la definicién y comprensién del proyecto.

Creativo: produccidn ejecutiva, direccidn y guiones.
Artistico: casting orientativo.

Duracién: duracion prevista para cada seccion.

Numero de secciones.

Horario: horario propuesto para la emisién.

Publico objetivo: publico que presuntamente vera el programa.

Descripcidn personajes: (3 paginas).
Desarrollo argumental. Desarrollo de mapa de tramas principales (4 paginas).

Criterios para el éxito o la idoneidad de la ficcién en la programacién de la cadena.
Promocion de la ficcion e interaccidn en Internet y redes sociales.

En caso de necesitar medios de ETB:

Sistema de produccidn: por secciones, por secuencias, por fragmentos grabados
previamente, etc.

Dias de grabacién: nimero de dias para grabar tanto en plato como en exteriores.
Platé: tamafio y tipo de plato.

Equipo para grabar en exteriores: tipo de equipamiento requerido.
Calendario/Cronograma para la puesta en marcha vy la produccion.

Se debe especificar el costo del programa completo y los medios que tiene que

aportar la cadena, o si se trata de una «cinta entregada en mano» (Informacién
General).
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Para participar en concursos tipo pitching no es obligatorio incluir esta parte en el proyecto.
Pasado el filtro de analisis y en caso de ser convocado al pitching presencial, es obligatorio entregar la
informacion correspondiente Nivel 2 con 10 dias de antelacion a la fecha del pitching.

CONOCER LOS
RECURSOS

Version Plantilla: mayo 2010

El presupuesto se debe dividir, al menos, en estas categorias:

Derechos: formato, musica, guion, etc.

Equipo técnico: nimero de trabajadores/as que trabajaran en cada categoria, los
salarios y la duracion exacta del trabajo.

Seguridad Social

Equipo artistico: corresponde a los y las presentadoras, actrices y actores y otros
participantes. Hay que especificar el salario que le corresponde a cada uno.
Seguridad Social

Invitados/as y publico: se deben indicar por separado los gastos correspondientes a
estos servicios.

Medios técnicos.

Dietas, viajes y gastos de alojamiento: correspondientes al equipo técnico y artistico.
Arrendamientos.

Escenografia y atrezzo.

Maquillaje y vestuario.

Premios.

Gastos generales y otros.

Preproduccidn: las secciones y el coste y la duracion de cada una de ellas.

Beneficio industrial.

Sponsors - patrocinadores — otras fuentes de financiacion.

Los medios que tendrd que proporcionar ETB en la produccidn, el nimero de dias
necesarios para hacer cada programa y las particularidades de cada medio, lo mas
detalladamente posible.

Estudio.

Unidad Movil.

ENG.

Edicion.

Postproduccion de video

Postproduccion de audio

Grafismo

Promocion

Internet / redes sociales

Otros: teléfonos, equipos informaticos y otros medios para la grabacion.

Oficina: a cuantas personas esta destinada y las infraestructuras necesarias,
especificadas.
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Proceso de Fabricacion: Informacion minima de todos los proyectos

En caso de que haya alguna modificacidn, todo lo anterior estara debidamente actualizado. A su vez, se sumaran estas

caracteristicas al proyecto:

Caracteristicas
Criterios de realizacion

Criterios de
escenografia

Criterios de iluminacion

Criterios de sonido

Criterios de grafismo

Criterios de estilismo

Version Plantilla: mayo 2010

Descripcion
Criterios que la direccién del programa pueda tener respecto a la realizacion.

Sets: los sets necesarios y la descripcidn de la funcién que cumplirdn. También la
importancia de cada set.

Apariencia: criterios sobre la apariencia.

Referencias: referencias de otros programas que puedan ser Utiles para un programa
especifico.

Criterios que la direccion del programa pueda tener respecto a la iluminacién.

Criterios que la direccién pueda tener respecto al tratamiento del sonido (actuaciones
en directo o en play back, si se necesita un micréfono inaldmbrico o no, etc.).

Criterios que la direccion del programa pueda tener respecto al grafismo.

Criterios que la direccion pueda tener respecto a maquillaje, peluqueria y vestuario.
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